المرحلة : الرابعة
المادة : الحاسوب(*)
الفصل : السابع
عدد الساعات:2

مفردات المنهج

أولا. إكسل
1. تشغيل برنامج إكسل وكيفية إنشاء ايكونة مختصرة للبرنامج على سطح المكتب
2. التعرف على الواجهة الرئيسية لبرنامج Excel وشرح مكوناتها
3. أوامر قائمة ملف
4. كيفية إنشاء جدول في برنامج اكسل
5. عمليات التحرير في برنامج اكسل
6. أوامر العرض
7. أوامر الإدراج
8. أوامر التنسيق
9. إدراج حالة
10. إنشاء المخططات البيانية 
ثانيا. الفوتوشوب
1. أسس العمل
2. مدخل إلى الأدوات واللوحات
3. أعداد مساحة العمل
4. التعامل مع الشاشة
5. التنقل ضمن المستند التقاط الألوان
6. شرح أدوات التحديد
7. الحجب السريع
8. التعامل مع الطبقات (إنشاء, حذف, تحريك, دمج)

9. تغيير حجم الصورة, تخفيض حجم الملف
10. شرح أدوات صندوق الأدوات, شرح القوائم العائمة
11. كيفية إضافة ضل, شر ح الأنواع
12. دمج الصور وإضافة قناع دمجي للصورة 

13. شرح الأمر تحديد
14. شرح الأمر صورة
15. استبدال ألوان صورة 
16. رسم المخططات
17. التعامل مع الفلاتر.
(*) ملاحظة : يختار القسم احد المادتين إما أكسل أو فوتوشوب 





